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Gelir Idaresi Baskanhginca 431 sira numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile

diizenleme getirilen kayit saklama gereksinimlerine iligkin kilavuz yayimlanmustir.

Ozet: Gelir Idaresi Baskanliginca 431 sira numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile diizenleme
getirilen kayit saklama gereksinimlerine iliskin kilavuz yayimlanmigtir.

Bazi vergi miikelleflerine yénelik olmak iizere, belirlenen konulara iliskin kayitlarin elektronik
ortamda olusturulmasi, muhafaza ve ibraz edilmesine dair usul ve esaslarin yer aldigi 431 Sira No.lu
Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi (Teblig), 29.12.2013 tarih ve 28866 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanmigtir. S6z konusu Teblig, 01 Temmuz 2014 tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir.

1. Kapsama Giren Mikellefler

Kapsama giren mikellefler kayit saklama gereksinimlerine uygun kayitlart olusturmak, muhafaza ve
ibraz etmek zorundadir. Kapsama giren miikellefler asagida yer almaktadir.

*

*

4760 sayil1 Ozel Tiiketim Vergisi (OTV) Kanunu ekinde yer alan (I) say1l1 liste kapsaminda
OTV miikellefiyeti olanlar,

5015 sayili Petrol Piyasasi Kanunu kapsaminda bayilik, tasima, dagitici, depolama (deniz
tasitlar1 dahil), madeni yag, serbest kullanici, ihrakiye teslimi, iletim, rafinerici ve isleme
lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

4646 sayili Dogalgaz Piyasasi Kanunun Kapsaminda CNG, depolama, toptan satis, dagitim,
iletim, ithalat ve ihracat lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

5307 sayili Swvilastirilmis Petrol Gazlart (LPG) Piyasast Kanunu kapsaminda dagitici,
depolama, tasima ve otogaz bayilik lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

OTV Kanunu ekinde yer alan (III) sayili listenin B cetvelinde yer alan iiriinlerle ilgili olarak;

e Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumundan Tiitlin Ticareti Yetki Belgesi almis
gercek ve tiizel kisiler

e Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk
Belgesi almig gercek ve tiizel kisiler,

e Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk
Belgesi almis gercek ve tiizel kisilerin mamullerinin, Toptan Satis Belgesi sahibi
miikelleflere pazarlama ve dagitimin1 gergeklestiren gergek ve tiizel kisiler.

Ancak, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun kapsamindaki kurum,
kuruluslar, kamu iktisadi kuruluslar1 ve sermayesinin ylizde 50 veya daha fazlas1 kamuya ait
olan kurum ve kuruluslar yukarida ifade edilen kapsamin diginda yer almaktadir.
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2. Belirlenen Kayit Saklama Gereksinimleri

431 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligde, kapsama giren vergi miikelleflerince
gerceklestirilen mal ve hizmet hareketleri ile ilgili olmak {izere, asagida siralanan konular ve bu
konulara iligkin asgari kayit saklama gereksinimleri yer almaktadir.

Satis kayitlari,

Alis kayitlari,

Donem bags1 ve donem sonu mal stoklarina iligskin envanter kayitlari,
Ithalat kayztlari,

Thracat kayztlari,

Uretim kayztlari,

Diger kayitlar.

AN N N N NN

431 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Teblig kapsamina giren miikellefler, yukarida yer alan
konulara iligkin kayitlar1 elektronik ortamda olusturmak, muhafaza ve ibraz etmek zorundadir.
Olusturulacak kayitlarin, miikelleflerin tiim faaliyetlerine iliskin olarak hazirlanmasi gerekmektedir.

3. Bilgi Sisteminin Ozellikleri

431 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Teblig uyarinca, elektronik ortamda ve belirlenen kayit
saklama gereksinimlerine uygun elektronik kayitlarin olusturulmasi, muhafazasi ve ibraz edilmesi
sirasinda kullanilacak bilgi sistemi, asgari asagidaki 6zellikleri tasimalidir.

a) Teblig kapsaminda belirlenen usul ve esaslara uygun kayitlarin olusturulmasi, muhafazasi ve ibraz
edilmesini saglamalidir.

b) Muhafaza edilen kayitlarin kontrol, denetim, inceleme veya bagka bir nedenle kismen veya
tamamen istenilmesi durumunda, istenilen kayitlarin asagida yer alan ve yaygin olarak kullanilan
dosya formatlarindan en az birisi ile kaydedilebilmesi konusunda gerekli imkanlara sahip olmalidir.
1) .xlIs - Microsoft Excel dosyasi,

2) .xlsx - Microsoft Excel dosyast,

3) .txt - Diiz metin dosyasi,

4) .csv - Virgiil ile ayrilmis deger dosyasi,

5) .xml - Genisletilebilir isaretleme dili dosyasi.

c) Yetkililer tarafindan istenilmesi durumunda, muhafaza edilen kayitlara erisimin saglanmasi ve
ihtiya¢ duyulan kayitlarin kopyalarinin ¢ikarilmasi konusunda yeterli imkanlara sahip olmalidir

Kayit  saklama gereksinimlerine iliskin kilavuza asagidaki adresten ulasilmasi miimkiin
bulunmaktadir.

http://www.qgib.gov.tr/fileadmin/haberler/Kayit Saklama Gereksinimleri Kilavuzu.pdf
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Yukarida yer verilen agiklamalarimiz, konuya iliskin genel bilgiler icermektedir. Ayrintili
actklamalar ig¢in bu sirkiilerde yer alan ilgili mevzuata veya goriis igcin ERK YMM'ye
basvurulmasinda yarar bulunmaktadir.
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